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Framtagande av ett kommun- och
regiongemensamt dokument

Nir ett kommun- och regiongemensamt dokument ska tas fram skapas dokumentet i Vida av en person
som dr anstélld inom Region Viarmland. Mallar f6r kommun- och regiongemensamma dokument finns
kopplade till olika dokumenttyper.

Dokumentmall kommun- och regiongemensamma finns kopplad till dokumenttyp:
e Plan
e Riktlinje

Enkel mall kommun- och regiongemensamma finns kopplad till dokumenttyp:
e Rutin
e  Vardrutin
e Instruktion
e Information
e  Formular

For mer information se Skapa och skriva dokument i Vida (INS-01122) samt Hantering av
kommun- och regiongemensamma dokument (RIK-32640).

Egenskaper

Ansvarig verksamhet: Varmlandsréddsenheten (det som syns i det fardiga dokumentet ar Framtaget
inom samverkansarenan Nya Perspektiv).

Giller for: Har fylls i forvald text hdlso- och sjukvdrd samt kommunal vdrd och omsorg (andra
verksamheter kan kompletteras pa forsta sidan).

Kategori: Samverkansarenan Nya Perspektiv (detta ger méjlighet till att fa ut en lista i Vida pa samtliga
dokuments giltighetstid).

Dokumentigare: Den person som ar insatt i frigan som dokumentet giller (maste vara en person som
ar anstélld inom Region Virmland).

Faststillare: Sandra Nitt, enhetschef Nya Perspektiv pa delegation fran Henrik Svensson, bitrdidande
hilso- och sjukvérdsdirektor (det som syns i det firdiga dokumentet ar Beredningsgruppen Nya
Perspektiv).

Huvudfaktagranskare: Den som dr relevant for aktuellt dokument.
Faktagranskare: Den eller de som dr relevanta for aktuellt dokument.
Dokumentgranskare: Lena Engman

Instillning som maste goras: Sikerhetsniva 1

Dokument utarbetade utanfor regionens
organisation

e  Nir en kommunanstilld ska utarbeta dokumentet laddar dokumentégaren ner en kopia av
originalet nar dokumentet ar i redigeringslige. Det kan dé redigeras utanfor Vida av den
kommunanstillde.
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Nar dokumentet &r fardigstillt laddas kopian in tillbaka i Vida av dokumentagaren eller
skribenten. Darefter f6ljs godkdnnandeflodet som ir fastslagen for kommun- och
regiongemensamma dokument enligt ovan.

Innehall i kommun- och regiongemensamma
dokument

Innehall i den mall som &r kopplad till plan och riktlinje bor innehélla:

Syfte (med fokus pé vardet fér invinaren)

Ingdende parter

Malgrupp och omfattning

Maél

Ansvarsfordelning

Héanvisning till lagstiftning och andra relevanta dokument

Plan for uppfoljning, matpunkter eller indikatorer for att folja utvecklingen mot mal
Plan for implementering och kommunikation

Rutiner for avvikelsehantering och tvistlésning

Ordlista och gemensamma begrepp

Remiss- eller synpunktsrunda

Remisser hanteras pé politisk niva.

Synpunktrundor hanteras pa tjanstepersonniva.

Beredningsgruppen for Nya Perspektiv ansvarar for utskick av remiss- och synpunktsrundor.
Dokumentégaren hanterar remissvar och synpunkter samt ansvarar for att relevanta justeringar
genomfors och att dialog fors med parterna om eventuella justeringar pa lampligt sétt.

Nir ett dokument ska skickas pa remiss eller synpunktsrunda skapas en PDF som sen skickas ut.
Det gar da inte att skriva i dokumentet utan synpunkter tas om hand och revideras utifran behov i
Vida av skribent eller dokumentégare.

Inkomna synpunkter diariefors.

Vid behov av signering av deltagande parter tas kontakt med enhetschef for Nya Perspektiv.

Efter publicering i Vida skickar dokumentagaren lanken till dokumentet via e-post till

webbgruppen@regionvarmland.se.

Mejlet ska innehalla information om att publicering ska goras pa sidan Kommun- och regiongemensamma
dokument pé Vardgivarwebben samt under vilken rubrik ldnken ska finnas.
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