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Anvandarinstruktion for Netpublicator

Galler for: Region Varmland

Inledning

Region Varmland anvander Netpublicator fér publicering av handlingar till politiska och interna
instanser.

Ladda ner appen

Du kan ladda ner appen Netpublicator via den férinstallerade appen féretagsportalen pa din lasplatta.
Foretagsportalen finns enbart pa lasplattor som erhalls av Region Varmland.

Férét.portal

Sok pa Netpublicator och valj installera.

Du kan aven ladda ner appen Netpublicator via App Store. Region Varmlands sekretariat
tillhandahaller inte hjalp nar det kommer till apple-ID utan hanvisar da till apples egna support.

Anvandarnamn och lésenord
Ditt anvandarnamn &r din Region Varmland-mejladress (Férnamn.Efternamn@regionvarmland.se).

Ldsenord till netpublicator far du via sekretariatet eller sekreteraren i den instans du sitter i. For att
byta ditt I6senord, se avsnittet Byt I6senord.

Logga in

For att kunna logga in behdver du aktivera ditt Netpublicator-kontot. Detta gér du genom att 6ppna
appen och fylla i din e-postadress pa férsta raden (dar det star din@email.se) och anger ditt I6senord
(se avsnitt anvandarnamn och l6senord).

Nar du loggar in forsta gangen i appen far du en fraga om att Netpublicator vill skicka notiser till dig,
har bor du svara "tillat”. Det innebéar att du far ta del av de notifieringar som skickas ut av
namndsekreterare/sekreterare i den instans du sitter i. Notifieringen anvands for att meddela om nya
handlingar eller andring av handlingar tillkommer.
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Du kan aven logga in i Netpublicator via din dator eller mobil via www.netpublicator.com genom att
valja "logga in” uppe i hégra hérnet.

For att anvanda netpublicator i mobilen ladda ner Netpublicator som app.

Pinkod
Nar du loggar in i Netpublicator forsta gangen behdver du valja en pinkod som du behdver ange varje
gang du 6ppnar appen.

PIN-koden ska besta av 4-6 siffror. Observera att PIN-koden inte kan aterstéllas eller administreras
av Region Varmland. Om du glémmer bort din PIN-kod behdver du avinstallera Netpublicator-appen
och installera den pa nytt.

NETPUBLICATOR

PART OF ADDNODE GROUP

SKAPA PINKOD

FORTSATT

Pinkod anvands som ett extra lager skydd for att
forhindra att obehdrig kan lasa dokument. Appen
kommer fraga efter denna kod nar du startar
appen. Koden skall vara minst 4 och som mest 6
siffror

Byt I6senord
Om du vill byta ditt Idsenord, alternativt om du har glémt bort ditt Idsenord sa éppnar du Netpublicator-
appen. Valj "Lésenordshjalp”.

NETPUBLICATOR

PART OF ADDNGDE GRO:

LOGGA IN

Federerad inloggning

Logga in Lésenordshjalp
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http://www.netpublicator.com/

NETPUBLICAT@R"

ATERSTALL LOSENORD

Skapa eller aterstall ditt I16senord genom att ange din email ovan. Detta kommer
skickas ett email till denna adress dar du far instruktioner for att satta ett nytt
losenord

Loggain Lésenordshjalp

Ange din Region Varmland-mejladress och klicka sedan pa "Skapa Lésenord”. Ett mejl skickas till din
Region Varmland-mejladress. | mejlet finns en lank for att aterstalla ditt I6senord, ga in pa lanken
genom att dubbelklicka pa den.

Netpublicator <noreply@netpublicator.com=
Till € Minna Lindroos del Amo
@ Den hér avsdndaren noreply@netpublicator.com &r fran utanfér organisationen,

[VIKTIGT!] Det hér e-postmeddelandet kemmer fréin en avsandare utanfér organisationen. Klicka inte pa lankar och 8ppna inte bilagor om du inte kéinner igen avséndaren och vet att innehallet ar
sdkert.

Netpublicator - Aterstill 16senord

Hej,

Ni har fatt detta email for att ni eller en administrator vill aterstélla ert 1osenord.
Aterstéliningen giller kontot: minna lindroosdelamo@regionvarmland.se

For att aterstilla ert Iosenord, var god ga in pa foljande lank:
https://www.netpublicator.com/account/password retrieval?t=10c30754f14145e58d4538626c5{4bf6a046e9056ca347848af439587d756e8f

Lanken kommer att existera i 24timmar innan den upphér.

Om du ej vill aterstalla Isenordet var god ignorera detta meddelande

Ange nytt I6senord och klicka pa "Skapa”.

Nytt I6senord
Ange ert nya lgsenord i falten nedan.
Lanken upphtr aven att existera nar ni sparat ert nya lésenord

Lagsta krav
® Lasenordsldngd: 7
& Antalet komplexitetskrav att uppfylia: 4

® 0 versaler

® 0 gemener

® 0 nummer

® 0 specialtecken
e Far inte innehalla ert namn
 Falten maste matcha

Ange nytt I6senord

Upprepa nytt Iasenord

Logga ut slla ding inloggade enheter
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Hur du anvander Netpublicator
Nar du har loggat in i appen borjar du med att klicka pa den rodmarkerade moétesvyn.

Q832 fre 22 maj

(] m Netpublicator®

Ga in pa Docs for att visa dina instanser. Navigeringsvyn visar en lista Over de instanser som du har
behdrighet till. Under respektive instans grupperas handlingarna i mappar med sammantradesdatum.
Du kan nar som helst ga tillbaka till navigeringsvyn genom att trycka pa "Docs” i sidolisten.

09:33 fre 22 maj

- Netpublicator® &

Dokument

. Demaokratiberedningen
E . Hjélpmedelsnimnd
» B Hilso- och sjukvirdsndmnd
o T Kollektivtrafiknmnd
o 5 Kost- och servicendmned
» B Kultur- ech bildningsnamned
- B Regional utvecklingsnamng
o B Regionfullmaktige

- & Regionledningskontorsamrad

. B Regionstyrelsen

@ Q@

. & Revisionsrapport

. & Revisorerna

®

s B #Aldre handlingar

Behover du hjalp med navigeringen i netpublicator hittar du en hjalpguiden via sidolisten. Klicka pa de
tre prickarna under menyalternativet Mer och valj sedan Hjalp.

| hjalpguiden far du en 6éversikt éver hur appen fungerar och hur du arbetar med dina dokument. Har
kan du aven:

e andra instéllningar for notiser
e hantera autolas (PIN-kod eller Touch ID)
¢ logga ut fran appen.
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Las dokument

Klicka pa instansen och det sammantrade som du vill Iasa handlingar i.

| exemplet nedan har anvandaren klickat pa Regionfullmaktige och valt sammantradet 2026-04-22.

Sammantradeshandlingarna visas arende for arende. Nar du gar in i mappen fér drendet visas

dokumenten som hor till arendet.

£ Tillbaka O mm

& 2026-04-22

TILLGANGLIG OFFLINE

B , Anmilda férhinder 22 apei

Tjanstgdrande erséttare pd binken
* 22 april

Kallalse- och faredragningslista
regionfullmaiktige 22 april 2026

o & Protokoll
» B Bildpresentationer

. B Anmdlan om nyvalda ledamiter
och ersattare i regionfullmaktige

& Entledigande av ledamater och
ersattare i regionfullmiktige

» & Anmalan av motioner
o T Anmalan av interpellationer
» & Anmalan av fragor

= 12, Arsredovisning 2025 fiir
Region Varmland

& 13. Revisionsberbttelse for &r 2025
samt beslut om ansvarsfrihet

@

B 15. Uppfédjning Miljcalan
2021-2025 och Klimatbokslut
2025

L]

B 16, Reviderad regionglan och
budget 2026 med flerdrsplan
2027-2028 - Extra satsning pa
tilganglighet i sjukvirden 2016

®

..

B 17, Varmlands kulturplan 2027

Metpublicator®

[

Lasvy

Normalinstallningen pa lasplattan innebar att du bade ser navigeringsvyn éver arenden och det

aktuella dokumentet samtidigt. Om du hellre vill I1dsa dokumentet i helskarmslage trycker du pa den
rédmarkerade symbolen som du ser till vinster om dokumentnamnet. Narhelst du vill se rullistan éver
arendena igen trycker du pa samma ikon och kommer da tillbaka till grundlaget.

0@:34 fre 22 maj

<

g 15. Uppfoljning M...

B Protokellsutdrag RS § 83 Uppfafning
e f Miljplan 2021-2028 och Klimatboks/ut
2025

Tjansteskrivelse - Uppfidining Miljidplan
= 2021-2025 och Klimatbokslut 2025

o Uppfalining av Milfaplan 2021-2025

Redevisning av status 2025 for
Handlingsplan Miljiéplan 20231-2028

Klimatbokslut 2025 utifrdn Fossifritt
Region Virmland 2045

.l

Tignsteskrivelse - Up...

Fibrnlong U tpakt

g W s 3

T Wi NS et

(

|
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Dokumentdelning

Du kan dela dokument vidare till personer som inte ingar i namnden eller styrelsen. Observera att
sekretessklassad information inte far delas.

Dokument kan exempelvis delas via e-post. Funktionen for att dela dokument hittar du via ikonen
langst ned till hoger i dokumentet.

Valj om du vill att eventuella anteckningar som du skrivit i dokumentet ska bifogas.

Avbryt Exportera OK

Anteckningar

Inkludera @ven egna anteckningar gjorda i
detta dokument

Valj om du vill exportera dokumentet via mejl eller om du vill skriva ut eller spara ner det.

Noteringar och anteckningar

Det finns flera verktyg att anvanda nar du arbetar med dina dokument.

Nar du 6ppnar ett dokument visas en verktygsmeny langst upp i dokumentets hégra horn (1-7).
Ytterligare verktyg finns langst ned i dokumentets hogra hérn (8—13). Nedan hittar du en férklaring
av verktygens funktioner.

For mer information om hur verktygen anvands, se Netpublicators hjalpguide som du hittar under
Mer i sidolisten.

Alla noteringar och anteckningar kan redigeras, dndra farg eller tas bort genom att trycka pa den
aktuella markeringen i dokumentet.

. Skapa bokmarke i dokument

. Dra linjer fér éver- eller understrykning
. Markera delar

. Rita fritt i dokumentet

. Skapa anteckning

. Skapa textmarkering

. Skapa 6verstrykning

~Nouhh W =

1. 5" .
B =] 10 11 12, 13 14 15
8. Zooma ut
9. Zooma in

10. S6k i dokument

11. Oversikt av dina skapade anteckningar
12. Oversikt/rubriker

13. Sidoversikt

14. Information om dokumentet

15. Exportera
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Offlinelage

Sammantradeshandlingar lases normalt online fér att du alltid ska ha tillgang till den senaste
versionen av dokumenten och for att undvika att ta upp ondédigt lagringsutrymme pa den mobila
enheten.

Om du vet att du kommer att befinna dig i ett omrade med begransad eller ingen internetuppkoppling
kan du goéra dokumenten tillgangliga offline.

For att ladda ner ett mote eller dokument i ett arende for offlineanvandning klickar du pa knappen till
héger om texten Tillgdnglig offline, som visas hdgst upp i alla vyer.

Klicka pa OK for att ladda ner métet eller handlingarna.

Nar nedladdningen &r klar blir offline-knappen orange och mappen/handlingen far en orange symbol.

QB:EE fre 22 maj

£ 1] m Uppfdlining av Miljiapl... | |

5 15.UppfoliningM...  © g

E |Prumhc-|lsu1drag RS § 83 Uppfdljning

Miljaplan 2021-2026 och Klimatboksiut

2025 Uppfoljning av
g Miljoplan 2021-2025

Tjansteskrivelse - Uppfdljning Miljoplan
“12021-2025 och Klimatbokslut 2025

ﬁlunpfoljmng av Mijopdan 2021-2025

V Redovisming av status 2025 far
Handlingsplan Miljgplan 2031-2028

Region Varmland 2045

Mina filer t »

Dokumenten lagras da lokalt pa den mobila enheten och du behdver ingen internetuppkoppling for att
lasa dem.

-li(limathukslut 2025 utifrén Fossilfritt

Nar enheten ater far tililgang till internet synkroniseras dokumenten automatiskt med servern och
uppdateras till den senaste versionen.

Av sakerhetsskal ar offlinelage inte tillgangligt for sekretessklassad information. Sddana dokument
kan endast lasas nar enheten ar uppkopplad mot internet.

Lasindikator

Framfor varje drende och dokument visas en bla ring, en sa kallad lasindikator. Lasindikatorn visar om
ett dokument ar olast, delvis last eller helt |1ast.

Om ett dokument uppdateras eller om nya dokument tillkommer i ett &rende markeras detta genom att
Iasindikatorn ater visas som en ifylld bla ring.

ETjéinsteskrivelse
1 Sidor

Egna dokument

| Netpublicator kan du ladda upp egna dokument, skapa nya dokument eller importera filer som du vill
ha tillgangliga under métet. Filer kan hamtas fran dina molntjanster eller fran dokument som finns
lagrade pa din surfplatta eller dator.

Dokumenten ar endast synliga for dig, men du kan vélja att dela dem med andra.
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For att hantera egna filer:

1. Oppna Mina filer i sidolisten.
2. Klicka pa de tre punkterna i den 6vre menyn.

0240 dre 23 may I I

Flikar
EI Min

Ny mapp..

Mytt textdokument

Foton

Importera...

Har kan du:

e skapa nya mappar
e skapa nya textdokument
e ladda upp dokument eller bilder fran din surfplatta, dator, mobil eller en molntjénst.

Om du vill ta bort en mapp eller ett dokument:

1. Valj Andra.
2. Markera det dokument eller den mapp du vill ta bort.
3. Klicka pa papperskorgen langst ned i menyn.

Utarbetad av: Minna Lindroos del Amo
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