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Tillampningsomrade

Utover de bestammelser om arkiv som finns féreskrivna i arkivlagen (1990:782) och
arkivférordningen (1991:446) ska foljande reglemente fér hantering av arkiv galla for regionstyrelsen
och 6vriga namnder, regionfullmaktiges revisorer samt andra organ med sjalvstandig stallning.
Reglementet ar meddelat med stdd av 16 § arkivlagen.

Vad menas med arkiv?

Med arkiv avses de allmdnna handlingarna som bildas i myndighetens verksamhet och sadana
handlingar som avses i 2 kap. 9 § tryckfrihetsférordningen (1949:105) och som myndigheten beslutar
ska tas om hand for arkivering. Upptagning som ar tillganglig for flera namnder bildar arkiv endast
hos en namnd, i forsta hand den namnd som svarar for huvuddelen av upptagningen.

Med myndighet avses i detta reglemente regionstyrelsen och 6vriga namnder.

Arkiven ar en del av vart nationella kulturarv. Arkiven ska bevaras, hallas ordnade och vardas sa att
de tillgodoser;

1. ratten att ta del av allmanna handlingar,
2. behovet av information for rattskipningen och férvaltningen, och
3. forskningens behov.

Med arkivbildare avses har myndigheten som i sin verksamhet tar emot och skapar handlingar.

Regionstyrelsens och 6vriga namnders arkivansvar

Regionstyrelsen och 6vriga ndmnder ansvarar for att dess arkiv vardas i enlighet med arkivlagen, 4-6
§§. Regionstyrelsen och dvriga namnder ska dven redovisa sitt arkiv.

Redovisning av arkiv
Att regionstyrelsen och 6vriga namnder ska redovisa sitt arkiv innebar att arkiven ska beskrivas och
fortecknas och i 6vrigt vara organiserade for att underlatta utlamnande av allmdnna handlingar.

Redovisningen ska innehalla:

e En arkivbeskrivning som anger vilka slag av handlingar som kan finnas i arkivet, hur arkivet ar
organiserat och hur namndens organisation och arbetsuppgifter har sett ut
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e En arkivférteckning som anger de handlingar som forvaras i namndens arkiv

e Eninformationshanteringsplan som beskriver namndens handlingar och hur dessa hanteras,
samt gallringsfrister. Infér varje beslut om informationshanteringsplan ska nédmnden samrada
med arkivmyndigheten.

Bevarande och gallring

Med gallring menas att forstora allmanna handlingar. Genom att forstora innehallet helt eller delvis
sa begransas allmanhetens tillgang till allmanna handlingar. Det ar darfor mycket viktigt att gallring
sker varsamt.

Utover att forstora en allman handling innebar 6verféring av uppgifter mellan databarare gallring om
overforingen medfor;

e informationsforlust,

e forlust av mojliga informationssammanstallningar,

o forlust av vasentliga sokmojligheter eller

e forlust av mojligheter att faststalla informationens autenticitet.

Infor sarskilt beslut om gallring utdver de frister som anges i informationshanteringsplanen ska
namnderna samrada med arkivmyndigheten.

Arkiven ska skyddas fran obehorig atkomst, fysiska skador och stéld. Arkivhandlingarna ska vidare
skyddas fran forstorelse, manipulation eller annan paverkan som forsvarar eller omojliggoér atkomst.
Arkiven ska avgransas och beslutad gallring ska verkstallas.

Overlamnande av arkiv

Nar arkivhandlingar inte langre behovs for det I6pande arbetet inom regionstyrelsen eller 6vriga
namnders verksamhet ska de éverlamnas till arkivmyndigheten for fortsatt vard. Ett 6verlamnande
ska ske forst efter 6verenskommelse. Arkivmyndigheten ska i samband med 6verlamnandet uppratta
ett skriftligt leveranskvitto som visar att arkivmyndigheten 6vertagit hela ansvaret for
arkivmaterialet.

Infor ett 6verlamnande ska regionstyrelsen och 6vriga namnder ordna materialet pa ett av
arkivmyndigheten angivet satt.

Om en namnd upphor och dess verksamhet inte har forts over till en annan myndighet, ska dess
arkivmaterial éverlamnas till arkivmyndigheten senast inom tre manader fran upphérandet, om inte
regionfullmaktige beslutat om annat.

Arkivmyndigheten

Regionstyrelsen ar arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten ska utova tillsyn 6ver att regionstyrelsen och 6vriga namnder fullgor sina
skyldigheter betrdffande arkivbildningen och dess syften samt 6ver arkivvard i regionen.

Arkivmyndigheten ger dven myndigheterna rad i arkivfragor.

Arkivmyndigheten ska utover lagreglerade uppgifter dven;
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e allmant folja utvecklingen inom arkiv- och informationshantering,

e uppratta overgripande styrdokument avseende hur myndigheterna ska varda och redovisa
sina arkiv

e fatta beslut om hos vilken myndighet en upptagning fér automatiserad behandling, som ar
tillganglig for flera myndigheter, ska bilda arkiv,

e iman av resurser ta emot och férvara enskilda arkiv under forutsattning att ett 6vertagande
inte sker i strid med lagstiftningen.

Dokumentet ar utarbetat av: Johanna Orre, Emma Brunzell,
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